FORMATION COURTE BUREAUTIQUE - INFORMATIQUE

POWERPOINT POUR TOUS
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OBJECTIFS DE LA FORMATION

e Rendre ses présentations attractives grace a une animation
informatique. Assurer une meilleure communication aupreés de ses
interlocuteurs

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

e Créer des diapositives et choisir sa présentation grace aux thémes
et aux masques, appliquer des styles

e Créer des diagrammes et processus dans les diapositives

e Illustrer grace a des tableaux dans la présentation

e Animer les objets de la présentation et ajouter des animations et
transitions pour la dynamiser

PROGRAMME

1. Création d’une présentation
e Utilisation des modéles
e Utilisation des jeux de couleurs
e Utilisation du mode plan
2. Mise en forme du texte
e Ajout, modification, mise en forme du texte
e Utilisations des puces
3. Mise en forme des paragraphes
e Alignements
e Retraits et tabulations
4. Impression des présentations
e Impression de la présentation, des diapositives et du plan
e Les pages de commentaires
5. Utilisation de dessins et d'objets, insertion d’images, de tableaux et

graphiques
6. Les masques de diapositives
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CCI Formation Gers
@ CCl GERS

Dates 2026 :
12 octobre

Dates 2027 :
08 janvier
06 septembre

Durée
1jour soit 07 heures

Horaires
9h00-12h30 / 13h30-17h00

Modalité pédagogique
Présentiel

Lieu
Centre de formation Auch

Tarif

240 € HT (288 € TTC)
Certification en sus

ICDL Présentation Assistée par
Ordinateur : 85 € HT (102 € TTC)

O
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Public concerné

Toute personne ayant a
concevoir des supports de
présentation et tout document
permettant une communication
efficace

Pré-requis
Maitriser 'environnement
Windows



7. Création du diaporama

Création des diapositives

Création d’animations

Ajout de sons et musiques

Les présentations interactives

Mise en place des transitions, Minutage

8. Exécution du diaporama

e Gestion du défilement des diapositives
e Ecriture et dessin lors du diaporama

9. Création de modéles de présentation

10. Création d’un album
PROCEDURES DE POSITIONNEMENT

Test de positionnement en amont de la formation
METHODES PEDAGOGIQUES

e Alternance d’apports théoriques, d’application sur les
problématiques des participants et d’échanges d’expériences.
e Mise en situation, exercices pratiques, pédagogie participative

METHODES D’EVALUATION

e Evaluation des acquis : Quiz de connaissances et mises en situation
e Evaluation des acquis a froid entre 3 et 6 mois

e Evaluation de la Satisfaction Stagiaire : Questionnaire d’Evaluation
de la Satisfaction

PROFIL FORMATEUR

e Formateur spécialisé en bureautique

O
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Accessibilité aux personnes en
situation de handicap

Lieux aménageés et modalités
adaptées pour faciliter l'accés et
'usage aux personnes en
situation de handicap.

Sanction de la formation
Attestation de formation et
évaluation du niveau d’atteinte
des objectifs pédagogiques

Et/ou Passage de la Certification

ICDL Présentation Assistée par
Ordinateur

MON
COMPTE

Certification & Eligibilite CPF

ICDL Traitement de texte :

Code certification : RS7524
Enregistrement du 10/03/2026
Certificateur ICDL

Fin de validité 27/02/2029

05 62 61 62 32 — www.cci-formation-gers.fr

CClI Formation Gers
VOS CONTACTS : INFORMATION & INSCRIPTION

n.borie@cci-formation-gers.fr

Denis DESPAUX ‘ Nicolas BORIE

d.despaux@cci-formation-gers.fr

CCl FORMATION GERS
10 rue Diderot
32 000 AUCH
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